Manual de Mesa de Partes Virtual - MDP

Pgucars,

! Ciudad do emprendedares |

MANUAL DE INGRESO AL PORTAL MESA DE PARTES VIRTUAL

Paso 1: Ingresar de 2 formas a la pagina web e Ingresar a Mesa de Partes Virtual de la MDP.

Opcion A: Primera opcion Ingresar a la pagina web mediante Gob.pe. https://lwww.gob.pe/munipaucara

% gob.pe | Plataforma digital tinica del Estado Peruano
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Inicio documentos Noticias

Paucard, Cuna de las Papas Nativas g la Danza de Tijeras & ‘

Municipalidad Distrital de
Paucara

Tenemos la mision de promover la adecuada prestacion de servicios publicos, desarrollo econémico
sostenible y arménico del Distrito de Paucara de manera integral, con transparencia, responsabilidad e
identidad cultural aplicando la excelencia en nuestras actividades mediante el trabajoen ...

Conocer mas sobre la entidad

Esta institucién esta migrando a Gob.pe. Visita su pagina oficial en Municipalidad Distrital de Paucard
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Informacion institucional
& Organigrama

M Agenda institucional

42 Organizacién

Paso A.1: Luego dar clic en la opcion Tramites y servicios y elegir la opcion Mesa de Partes.
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Todos los tramites y servicios »
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Opcion B: Segunda opcion Ingresar mediante Portal Web. https://www.munipaucara.gob.pe/
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NUESTROS SERVICIOS AL CIUDADANO : Seleccionar la opcion
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TuPA CONVOCATORIAS PROCESO CAS ORDENANZA MUNICIPAL RESOLUCIONES DE ALCALDIA DIRECTORIO INSTITUCIONAL PORTAL DE TRANSPARENCIA

Paso B.1: Luego dar clic en la opcion Ingresar a Mesa de Partes Virtual.

» . ) .
qn.ﬁ-- 1Cax “. » MUNICIPALIDAD DISTRITO GESTION SERVICIOS TRAMITES CONTACTO
# Clrecluset e crmprencledanss

CJ MESA DE PARTES VIRTUAL
Estimad@s usuarios, la Municipalidad Distrital de Paucara pone a disposicion la Mesa de Partes Virtual; para mayor facilidad el envio de
documentos.

Horario de Atencion: Lunes a viernes
Maiianas : 08:00 a.m. - 12:30 p.m. - Tardes : 02:00 p.m. - 05:00 p.m.

Ahora puedes realizar tus tramites, enviando el documento escaneado al siguiente formulario o al correo institucional de Mesa de Partes.
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i Seleccionarla | vy B !
: opcion Ingresara 1 / e
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! Virtual 1
R iy mesadepartesvirtualpaucara@gmail.com
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Paso 2: Nos enviara a la siguiente pagina, donde ingresaremos la Informacion del solicitante (Punto 1,2,3)

o
@ go b. pe ‘ Municipalidad Distrital de Paucars

Mesa de partes

Departamento de Huancavelica, Provincia de Acobamba

Estimad@s usuarios, la Municipalidad Distrital de Paucara pone a disposicion la Mesa de Partes Virtual; para mayor facilidad el envio de
documentos.

Revisa la fecha de recepcidn de tus documentos, segun lo establecido en el articulo 46.2 del Decreto Supremo N.°075-2023-PCM:

Horario de apertura de presentacién de documentos es de Lunes a Viernes desde 8:00 a.m a 5:00 p.m.

Desde las 08:00 a.m. hasta las 5:00 p.m. cuentan como recibidos el mismo dia.
Después de las 5:01 p.m. hasta las 11:59 horas: cuentan desde el dia habil siguiente.

Manual del usuario.
Formato Unico de Tramite - Descargar N° 029-2021-PCM.

s s s s

Para mas informacién, comunicate con nosotros:

= Correo: mesadepartesvirtualpaucara@gmail.com

Informacion del solicitante

1. Persona natural o juridica
R
1
1 O Persona natural 1

Persona juridica

Los sabados, domingos, feriados o cualquier otro dia no habil: cuentan desde el dia habil siguiente.

» Telef. Cel: 922461691 (solo en este horario: Mafanas : 08:00 a.m. — 12:30 p.m. — Tardes : 02:00 p.m. — 05:00 p.m.)

L

o ————— -,

Seleccionar la opcion
que corresponda

N o e

- —
N

- Si marcamos la opcion Persona natural, nos mostraré los siguientes campos para poder llenar los datos

H 1
| (® Personanatral

(") Persona juridica

1.1. Tipo de documento de identidad

DMl -

HNumero de documento de identidad

1.2. Nombres

1.3. Apellido paterno

=

1.4. Apellido materno

1.5. Direccion actual

Departamento Provincia

-,

[
! Ingresar todos los
| datos solicitados

N o e e

N

Distrito

Selecciona un departamento - Selecciona una provincik

- Selecciona un distrito -

1.6. Escribe la direccion
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- Si marcamos la opcion Persona juridica, nos mostrara los siguientes campos para poder llenar los datos

N 3 Persona natural

Infermacion de la entidad, empresa o institucion

1.1. Kdmero de RLC

1.2 Nombre de la emsdad, empresa o institwcion

1.2 Direccién de la entidad, empresa o institucién

Departamento Provincia Distrito

| Sel=cciona un departamenta - | | S=lerciona una provincia - |

1.4. Escribe la direccidn r- ——————————————— ~
I Ingresar todos los
1
1

| | —

datos solicitados

Informacion del representante legal que realiza el tramite

1.5. Tipo de documento de identidad

| Dl - |

MHimero de documesnto de identidad

1.6. Nombres

1.7. Apellido patermo

| | —

1.E. Apellido matemo

Completamos con los datos del solicitante.

2. Correo electrénico de contacto

juan.perez@gmail.com

A

( 1
I Ingresar correo del |
: solicitante i

3. Teléfono o celular de contacto P ——— =

( 1

A 1

99999999 I Ingresar teléfono :
1

1 1

A

del solicitante

Manual de Mesa de Partes Virtual — Municipalidad Distrital de Paucara



lad

-
“'l;?& carg
Manual de Mesa de Partes Virtual - MDP

! Ciudad de emprendedsres |
Paso 3: En la siguiente seccion ingresar la Descripcion de la solicitud o tramite (Punto 4,5)
Descripcion de la solicitud o tramite
4. Asunto de la solicitud o tramite l‘ --------------- S
! Ingresarasunto de |
Colocar el asunto de la solicitud < : la solicitud :
\ o o o e o o o o o -
5. Descripcion de la solicitud o tramite l.. ............... ~
Realizar la descripcion detallada de la solkitud < : Ingresar detalle de :
! la solicitud i
\ o o o e e o o o o -
)
49/500

Paso 4: En la siguiente seccion se detalla el Sustento de la solicitud (Punto 7,6), ambos puntos son opcional,
para finalizar y registrar nuestra solicitud dar clic en el botén ENVIAR.

Documentos de sustento (opcional)

6. Adjunta los documentos que sustenten tu solicitud

Solo se aceptan formatos jpg, jpeg, pna, tif, bmp, pdf, doc, docx, txt, xls, xIsx, xIsm, csv, rar, zip, mp3, wma, mp4 y wmv. Peso
maximo: 10 MB.

7. Si tus archivos pesan mas de 10 MB, puedes dejarnos un link de descarga { . . \I

1 Sielarchivo es mayora 10MB,

< 1 c . 1

D ! adjuntar el link de descarga 1

N\ o o o a'
|:| Acepto la politica de privacidad f ----------- \I
< ! Marcar ambas !

[] Acepto la declaracion jurada de veracidad de la informacion : opciones : .
N _/ P —=——aa.
- ~
g “\\
( IECE
\\ ”l
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